
Anwesenheitspfiiht in  K 1 und K 2
 (laut Sihulbesuihsverordnung und Hausordnung des HHG, Stand 01/2019):

S i e  s i n d  v e r h i n d e r t  (z. B. krank):
 Sind Sie aus zwingenden Gründen am Schulbesuch verhindert, müssen Sie dies sofort telefonisih oder 

durch E-Mail unter Angabe der voraussichtlichen Dauer miteilenn
Spätestens am 3n Tag nach Beginn der Absenz muss eine sihriftliihe Entsihuldigung in den 
Entsihuldigungs-Briefasten (Tagebuchschrank gegenüber dem Sekretariat) gelegt werdenn 

 Benutzen Sie dafür das Entsihuldigungsformular der Sihule (erhältlich auf dem Sekretariat oder als 
Download auf der Homepage)n

 Die Schule kann bei längerer oder häufger  rkrankung ein ärztliihes Atest (ggfn auch ein 
amtsärztliihes Zeugnis) verlangenn

 Niiht anerkannt werden können Entsihuldigungen, die niiht fristgereiht eintrefen oder deren 
Begründung bzw. Form (bite das Entsihuldigungsformular benutzen!!!) niiht ausreiihen. 

 Die Tutoren müssen der Sihulleitung immer und unverzüglich Verstöße gegen die 
Schulbesuchsverordnung miteilen; es folgen geeignete Maßnahmenn

 Aufällig häuiges oder unentsihuldigtes Fehlen wird in den Zeugnissen vermerktn

B e u r l a u b u n g e n :
 Geplante Unterrichtsversäumnisse znBn Vorstellungsgespräche, ausgemachte Arztermine, 

Fahrprüfungen oder anderes müssen Sie spätestens eine Woihe vorher über das Beurlaubungs-
Formular (Download auf der Homepage) beantragenn
Bis zu zwei Tagen bei der Tutorin oder dem Tutor, darüber hinaus bei der Schulleitungn

 Klausuren haben grundsätzliih Vorrang vor versihiebbaren Terminenn Sie müssen vor einem 
Beurlaubungsantrag mit Fachlehrern Regelungsmöglichkeiten absprechen und ggfn sie auf dem 
Beurlaubungsformular unterschreiben lassen, dass die Beurlaubung möglich istn

 Anträge auf Beurlaubung unmitelbar vor oder nach Schulferien sind grundsätzlich nicht möglichn Über 
begründete Ausnahmefälle entscheidet die Schulleitungn

S i e  v e r s ä u m e n  e i n e  K l a u s u r  o d e r  s o n s t g e  L e i s t u n g s f e s t s t e l l u n g :
 Bei Versäumen einer Klausur muss am HHG die Absenz durch die  ntschuldigung zusätzliih mit einer 

ärztliihen Besiheinigung versehen werdenn Beides ist wie oben besihrieben innerhalb von drei Tagen
abzugeben. Sofort nach Wiederaufnahme des Schulbesuchs müssen Sie den Fachlehrer kontakteren, 
damit ein eventueller Nachtermin vereinbart werden kann; andernfalls müssen Sie damit rechnen, dass
jederzeit ein Nachtermin angesetzt wirdn

 Auf dem  ntschuldigungsformular vermerken Sie jede versäumte Klausur/ Leistungsfeststellungn
 Bei unentsihuldigtem Fehlen wird die Note 0 Punkte erteiltn

Die Schulleitung des HHG

Datum Schülername Unterschrif Schüler/in

Unterschrif  rziehungsberechtger  *

 * Bite im Sinne des erzieherischen Miteinanders auch bei volljährigen Schülerinnen und Schülern unterschreibenn

 Informatonsbrief ausgefüllt und unterschrieben schnellstmöglich wieder im Sekretariat abgeben!


